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Die LTA Anlagentechnik GmbH in Brüsewitz bei Schwerin ist ein hochmoderner Lieferant von 
Blechteilen und Baugruppen in Nordwestmecklenburg. Unsere Kernkompetenz ist das Lasern, Kanten 
und Schweißen von Blechen und die Fertigung von Schweißbaugruppen in den Bereichen Fahrzeugbau 
und Klimatechnik sowie dem Maschinen-, Behälter- und Anlagenbau für nationale und internationale 
Kunden. 

Um unseren Wachstumskurs weiter fortzusetzen, suchen wir ab sofort an unserem Standort in 
Brüsewitz eine/n 

    Mitarbeiter Auftragsbearbeitung (m/w/d) 

 

  Ihre Herausforderungen:  
 

 
Ihre Stärken 
 

• Erstellen von Angeboten 

• Digitale Angebotsanlagen 

• Zuarbeit Projektarbeit und -Abrechnung 

• Erstellen von Auftragsbestätigungen, 
Lieferscheinen und Rechnungen 

• Erfassen von Stammdaten 

• Telefonische Betreuung von Kunden 

• Unterstützung der Vertriebsmitarbeiter 

• Auftragsabwicklung 
• Schreiben von Rechnungen 

 • Abgeschlossene Berufsausbildung, 
vorzugsweise der Fachrichtung 
Wirtschaft/Verwaltung 

• Berufserfahrung wünschenswert 

• Erfahrung in der Projektarbeit 

• Strukturierte, selbstständige und 
zielgerichtete Arbeitsweise, sowie 
ausgeprägte Kundenorientierung 

• gute MS-Office Kenntnisse 
• Erfahrungen mit ERP-Systemen 

(idealerweise Microsoft Dynamics AX) 

 


